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Capitulo I- Disposi¢des gerais

Artigo 12 - Ambito e objeto

O presente regulamento define as condi¢des de utilizacdo dos espacos fisicos e dos servicos
prestados pela Biblioteca José Pinto Peixoto.

Capitulo Il — Utilizadores

Artigo 29 - Utilizadores

Sdo utilizadores da Biblioteca José Pinto Peixoto:

a. Os alunos, docentes, investigadores, bolseiros e trabalhadores ndo docentes e ndo
investigadores da ULisboa;

b. As pessoas individuais ou coletivas externas a ULisboa;

c. As entidades de arquivo, bibliotecas e outros servigos de documentagdo e informagao
nacionais e internacionais.

Artigo 32 - Direitos dos Utilizadores

Sdo direitos dos utilizadores da Biblioteca:

a. Aceder a todos os recursos disponibilizados pela Biblioteca e aos servigos nela prestados;
b. Utilizar os espacos, recursos informativos e equipamentos disponibilizados;

c. Receber informagdo e formagdo sobre a organizagao, os servigos e as regras de
funcionamento da Biblioteca;

d. Apresentar sugestdes ou reclamacdes.

Artigo 49 - Deveres dos Utilizadores

Sao deveres dos utilizadores da Biblioteca:

a. Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b. Adotar uma conduta civica perante os demais utilizadores e os trabalhadores da Biblioteca;
c. Abster-se de tomar atitudes que perturbem o normal funcionamento da Biblioteca,
nomeadamente falar e comer na Sala de Leitura;

d. Preservar o estado das instalagdes, dos equipamentos e da documentacao da Biblioteca;

e. Manter a disposi¢cdo dos méveis e equipamentos;



f. Respeitar as medidas de seguranca, devendo apresentar documento identificador sempre
que solicitado pelo funciondrio da Biblioteca.

Capitulo Il — Utilizacdo da Biblioteca

Seccdo | — Referéncia e Apoio a Pesquisa

Artigo 59 - Referéncia e Apoio a Pesquisa

A Referéncia e Apoio a Pesquisa é um servico personalizado que, mediante solicitacdo
presencial ou por correio eletrdnico, apoia e orienta o Utilizador na pesquisa bibliografica,
localizagdo e acesso a fontes de informacdo internas e externas e na utilizacdo dos servicos da
Biblioteca.

Secc¢do Il — Difusdo de Informacgao

Artigo 62 - Difusdo de Informacao

1. A Difusdo de Informacao é o servico responsavel pela comunicacao, divulgacdo e
dinamizacdo dos servicos, dos recursos e das atividades da Biblioteca.

2. A Difusdo de Informacao é feita através da pagina web da Biblioteca e do envio de correio
eletrénico.

3. A Difusdo de Informacao por correio eletrdnico é restrita a investigadores do IDL e a
docentes da FCUL e obriga a inscricdo numa lista de distribuicdo restrita.

Seccdo Il — Formacdo de Utilizadores

Artigo 79 - Formacdo de Utilizadores

1. A Formacgao de Utilizadores pretende aprofundar as competéncias dos Utilizadores na
utilizagao dos servigos e recursos disponibilizados pela Biblioteca.

2. A Formacao de Utilizadores compreende a formacdo personalizada e a formacgdo em
contexto de sala de aula.

3. A Formacgdo de Utilizadores é solicitada presencialmente ou por correio eletrdnico.

4. A prestacdo de formacao esta dependente da disponibilidade da Biblioteca.

Secc¢do IV — Leitura Presencial

Artigo 89 - Leitura Presencial

1. A Leitura Presencial é a leitura efetuada dentro da Sala de Leitura da Biblioteca.

2. Os Utilizadores tém direito a leitura de toda a documentagdo que se encontre na Sala de
Leitura em regime de livre acesso, sem necessidade de preencherem quaisquer requisicoes,
com excecao dos seguintes documentos que sé poderdo ser consultados mediante solicitacao:
a. PublicagGes periddicas;

b. Material cartografico;

c. Material multimédia;

d. Obras em depdsito;

e. Obras reservadas;

f. Arquivo histérico.

3. A documentacdo consultada deve ser colocada no local assinalado para o efeito.

Sec¢do V — Empréstimo

Artigo 992 - Empréstimo
1. O empréstimo é a cedéncia de bibliografia para leitura em espacgos exteriores a Biblioteca.
2. O empréstimo realiza-se nos regimes de empréstimo domicilidrio, empréstimo de longa



duracdo e empréstimo interbibliotecas.

3. O empréstimo é facultado individualmente a cada Utilizador ou, no caso do empréstimo
interbibliotecas, a instituicdes.

4. Os seguintes documentos nao estdo disponiveis para empréstimo: obras de referéncia,
publicacdes periddicas, obras sinalizadas pelos docentes para permanecerem na Sala de
Leitura, documentos multimédia e cartograficos, documentos do arquivo histérico e todos os
documentos que por razdes de conservacgao fisica ou pela sua raridade possam sofrer
consideravel prejuizo.

5. O empréstimo de documentos ndo sujeitos ao regime normal de empréstimo implica a
autorizacdo do responsavel da Biblioteca.

6. Com excecao dos documentos requisitados em regime de longa Duracdo, todos os outros
deverdo ser entregues na Biblioteca até ao ultimo dia util do més de Julho para fins de
inventariagao.

Artigo 109 - Empréstimo Domiciliario

1. O empréstimo domicilidrio é gratuito e implica a criacdo do registo do Utilizador.

2. O empréstimo domicilidrio é pessoal, intrasmissivel e da responsabilidade do Utilizador.
3. Ao requisitar um documento o Utilizador assume o compromisso de o devolver em bom
estado de conservacdo devendo alertar o funcionario para qualquer dano que o documento
possua na altura da requisicao.

4. Os regimes de empréstimo de documentos sdo os seguintes:

. N2 max de |Prazo N2 maximo

Leitores , .. ~
documentos [empréstimo renovagoes

Investigadores IDL 12 1 a2 semanas 3
Docentes FCUL 8 1a2semanas 3
Alunos 22 e 32 Ciclo FCUL 4 1 a 2 semanas 3
Alunos 12 Ciclo FCUL 3 1 a2 semanas 3
Funcionarios IDL 3 1 a2 semanas 3
Alunos, funcionarios e docentes da

. 1 a2 semanas 3
ULisboa
Outros 2 1 a2 semanas 1

5. Arenovagdo do prazo de empréstimo pode ser requerida até ao ultimo dia do prazo de
devolugdo, presencialmente na Biblioteca, por telefone ou correio eletrénico.

6. O Utilizador perde o direito a renovagdo do prazo de empréstimo se deixar passar esse
prazo ou se a Biblioteca necessitar da publicagdo em causa para satisfazer outros pedidos.
7. O Utilizador que pretenda para empréstimo um documento que esteja requisitado pode
solicitar a sua reserva presencialmente na Biblioteca, por telefone ou correio eletrénico.

8. Os pedidos de reserva mantém-se validos durante 24 horas contadas apds a comunicagao
da sua disponibilidade ao autor do pedido de reserva. Caso o Utilizador nao proceda ao
levantamento da obra em causa dentro do prazo indicado esta passara automaticamente para
o Utilizador que se encontrar a seguir na lista de reservas. Na inexisténcia deste, a obra serd
arrumada na respetiva estante.



9. O Utilizador ndo pode requisitar novos documentos enquanto ndo devolver os que estdao em
atraso.

Artigo 119 - Empréstimo de Longa Duracgao

1. O Empréstimo de Longa Duragdo é o empréstimo de documentos por periodos renovaveis
de um ano.

2. O Empréstimo de Longa Duragdo aplica-se aos documentos comprados especificamente
para esse fim, aos adquiridos através de projectos de investigacdo e aos que o responsavel da
Biblioteca entenda deixar sair nesse regime em virtude da sua baixa taxa de utiliza¢do.

3. O Empréstimo de Longa Duracao é direito exclusivo dos investigadores e funciondrios do IDL
e dos docentes da FCUL.

4. Para satisfazer necessidades de leitura pontuais, o responsavel da Biblioteca pode solicitar a
devolucdo temporaria de publicacdes.

5. O Empréstimo de Longa Duragdo tem de ser renovado até ao ultimo dia util do més de
Julho, devendo o Utilizador responsavel pela requisicdo efetuar o pedido presencialmente ou
por correio eletrdnico.

Artigo 129 - Empréstimo Interbibliotecas (EIB)

1. O EIB possibilita o pedido e o fornecimento de documentos ao exterior, nomeadamente
pedidos de cépias de artigos ou parte de livros e pedidos de empréstimo de livros entre
bibliotecas.

2. O fornecimento de documentos ao exterior rege-se pelas seguintes condicbes:

2.1. A Biblioteca José Pinto Peixoto disponibiliza para EIB todas as obras com excepg¢ao das
referidas no Artigo 99, n.24.

2.2. A formalizacdo do pedido de EIB deve ser efectuada em formulario préprio e enviada por
fax, correio eletrénico ou correio postal.

2.3. A resposta aos pedidos de EIB sera executada no prazo de 48 horas, reservando-se a
Biblioteca ao direito de proceder as respostas conforme as suas possibilidades.

2.4. Cada biblioteca requisitante pode solicitar 2 documentos em simultaneo pelo prazo de 30
dias a contar da data do envio do documento.

2.5. E permitida 1 renovagdo por documento até 48 horas antes do prazo de devolugdo. O
pedido de renovacdo de EIB deve ser feito por correio eletrénico.

2.6. O direito a renovacdo do EIB depende da Biblioteca José Pinto Peixoto necessitar da
publicagdo em causa para satisfazer outros pedidos.

2.7. Os pedidos de cépias de artigos ou parte de livros sdo disponibilizados em formato digital
e enviados por correio eletrénico sem custos para a biblioteca requisitante.

2.8. Os documentos que tenham de transitar por correio postal sdo enviados sob registo sendo
as despesas pagas pela biblioteca requisitante.

2.9. A biblioteca requisitante é responsavel pelos documentos requisitados.

3. O fornecimento de documentos a utilizadores internos rege-se pelas seguintes condigdes:
3.1. A formalizagao do pedido de EIB deve ser efectuada em formulario préprio e entregue
pessoalmente na Biblioteca ou enviada por correio eletrdnico.

3.2. Os custos dos pedidos de EIB sao totalmente suportados pelos Utilizadores que solicitam o
servigo.

3.3. Os prazos de empréstimo e os custos sdo os definidos pela Instituicdo que efetua o
empréstimo.



Capitulo IV —Responsabilidade e indemnizagdes

Artigo 139 - Responsabilidade

O Utilizador é responsavel pelo documento requisitado ou consultado tendo de indemnizar a
Biblioteca em caso de dano ou extravio do mesmo.

Artigo 149 - Indemnizagdes
A indemnizacdo a pagar pelo Utilizador considera o valor real ou estimado do documento
danificado/extraviado e os custos inerentes ao processo de reposi¢cdo do mesmo.

Capitulo V — Disposicdes finais

Artigo 159 - Horario de Funcionamento

1. A Sala de Leitura da Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira das 08:30 as 17:30, salvo
situacOes excecionais em que encerrara para utilizacao exclusiva do IDL.

2. Os Servicos da Biblioteca funcionam de segunda a sexta-feira das 08:30 as 17:30.

3. O horario de funcionamento, bem como eventuais alteragées, encontra-se afixado em local
visivel da Biblioteca e publicitado na pagina da Biblioteca.

Artigo 162 - Servigos
A Biblioteca reserva-se o direito de criar ou omitir servicos mediante as necessidades dos
Utilizadores e as disponibilidades do Servico.

Artigo 179 - Responsabilidade
A Biblioteca ndo se responsabiliza por qualquer objeto pessoal esquecido, extraviado ou
desaparecido das suas instalacées.

Artigo 182 - Casos omissos
Os casos omissos neste regulamento serdo apreciados pela Direcdo do IDL.

Artigo 199 - Entrada em vigor
Este Regulamento entra em vigor a 5 de Maio de 2015.

Adenda

Na sequéncia da publica¢do da Lei n.2 18/2016, de 20 de Junho, determino que os pontos 1 e 2
do Art.2 152 do Regulamento da Biblioteca José Pinto Peixoto passem a ter a seguinte
redagao:

1. “A Sala de Leitura da Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira das 09:00 as 17:00, salvo
situagdes excecionais em que encerrara para utilizacdo exclusiva do IDL.

2. Os Servicos da Biblioteca funcionam de segunda a sexta-feira das 09:00 as 17:00.”

A presente alteracdo produz efeitos a 1 de Julho de 2016.

Instituto Dom Luiz, 30 de Junho de 2016. O Diretor do IDL, Pedro Manuel Alberto de Miranda



